
คูมือการใชงาน 
ระบบขอมูลบุคลากร คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

 
ฝายพัฒนาเว็บไซต คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ไดจัดทําระบบขอมูลบุคลากรขึ้น เพื่อความ

สะดวกของอาจารย ครูปฏิบัติการ และเจาหนาที่ ในการบันทึกขอมูลเบื้องตน ไดแก ช่ือ–นามสกุล ตําแหนง
ทางวิชาการ วฒุิการศึกษา เบอรโทรศัพทติดตอ และอีเมล เพื่อเปนประโยชนในการบันทึกและคนหาขอมูล
บุคลากรภายในคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีใหเปนปจจุบันอยูเสมอ โดยระบบดังกลาวไดบันทึกขอมูล
เบื้องตนของบุคลากรแตละทานไวแลว (จากขอมูลเดิม) แตอาจมีบางสวนที่ไมถูกตองและตองการการแกไข 
ดังนั้นทางฝายฯ จึงใครขออนุเคราะหบุคลากรภายในคณะทุกทาน ไดเขาทําการตรวจสอบและแกไขขอมูล
เบื้องตนของทานภายในวนัพุธท่ี 21 ธันวาคม 2554 นี้ หากทานพบปญหาในการใชงาน ขอใหทานกรุณาสง

ขอมูลปญหาดังกลาว กลับมายังฝายพัฒนาเว็บไซตที่ web.sc.utcc@gmail.com เพื่อนํามาปรับปรุงระบบ

ใหเรียบรอย 
สําหรับวิธีการเขาใชงานระบบขอมูลบุคลากรมี 2 สวน คือ ระบบคนหาขอมูลบุคลากร และการ

บันทึกและแกไขขอมูลบุคลากร รายละเอียดมีดังนี ้
1. การใชระบบคนหาขอมูลบุคลากร 

1.1. เขาสูระบบอินเทอรเน็ต ไปที ่URL http://science.utcc.ac.th 

1.2. คลิกเมนู “บุคลากร” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 

1.2 

http://science.utcc.ac.th/


 

 

1.3. หนาถัดมา คลิก “ระบบคนหาบุคลากร (ทดลอง)” ซ่ึงอยูดานลางสุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 1.3  
 
 
 

1.4. เขาสูหนาระบบคนหาบุคลากร ทานสามารถพิมพขอความ โดยใช ช่ือ และนามสกุล (ไทยหรือ
อังกฤษ) ลงในชองวาง และคลิก SEARCH  

1.5. กรณีตองการคนหาบุคลากรในแตละสาขาวชิา คลิกเมนู “สาขา” จะปรากฏชื่อสาขาวิชาทั้งหมด 
 
 
 
 
 

1.4 
 
 
 

ใสขอความ ไดแก ช่ือ นามสกุล ในชองวางนี้ จากนั้นกด SEARCH 

1.5  
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1.6. คลิกสาขาวิชาที่ทานตองการคนหา 
1.7. ขอมูลบุคลากรในสาขาวิชาดังกลาวจะปรากฏขึ้นมาทั้งหมด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.7  

1.6  

 
 
 
 
 
 
 
 

1.8. เมื่อคลิกชื่อบุคลากรแตละทาน จะปรากฏขอมูลบุคลากรที่คลิกขึ้นมา โดยมีรูปภาพและขอมูล
ไดแก ช่ือ–นามสกุล (ภาษาไทยและอังกฤษ) ตําแหนงทางวิชาการ สาขาวิชาฯ อีเมล เบอรโทรศัพท 
และวุฒกิารศึกษา 

 
1.8  
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2. การบันทึกและแกไขขอมูลบคุลากร 
2.1.  ใหทานทําการ login เขาระบบขอมูลบุคลากรโดยคลิก “รูปเฟอง” ดานขวามือของชื่อบุคลากร 

 
 
 
 2.1 
 
 
 
 
 

2.2. ใหทานใส Email หรือ login (จะเปนชื่อ Account ของ UTCC) และ Password คือ 123456 
 
 
 2.2 
 
 
 

 
2.3. จากนั้นจะเขาสูหนาระบบขอมูลบุคลากร ซ่ึงเปนขอมูลที่ทานสามารถบันทึกและแกไขขอมูลได 

ในการแกไข โดยคลิก “รูปเฟอง”  
2.4. กรณีตองการ logout คลิก “เคร่ืองหมายกากบาท” 

 

2.3 2.4  
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2.5. กรณีคลิกแกไขที่รูปเฟองแลว จะเขาสูหนาขอมูลพื้นฐาน ซ่ึงจะมีขอมูลตางๆ แสดงอยู และทาน
สามารถเขาแกไขและบันทกึขอมูลเพิ่มเติมได กรณีตองการดูขอมูลของทานใหคลิก view profile 
นอกจากนี้ ทานสามารถเปลี่ยน password และ email โดยคลิก change password และ change 
email  (กรณุาเปลี่ยน password หลังจากทาน login เขาครั้งแรกแลว) 

2.6. ทานสามารถทําการแกไขขอมูลตางๆ ไดตามตองการ  
2.7. เมื่อแกไขเรยีบรอยแลว ใหคลิก “แกไข” 

 
 2.5 
 
 
 
 
 
 
 

2.7 

 
2.6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.8. กรณีแกไขวฒุกิารศึกษา ทานสามารถแกไขได โดยคลิก edit จะเขาสูหนาขอมูลดังกลาว จากนั้น
แกไขขอมูลใหถูกตอง แลวคลิกปุม “แกไข” เพื่อบันทึกขอมูลที่แกไข 

2.9. กรณีตองการลบขอมูลใหคลิก delete 
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2.10. กรณีตองการเพิ่มขอมูล เชน การสําเร็จการศึกษาระดับปริญญาเอก ทานสามารถเพิ่มขอมูลใหมได
โดยใสขอมูลใหครบถวน จากนั้นคลิกปุม เพิ่ม หากตองการรีเซต เพื่อลบหรือเคลียรขอมูลที่กรอก
ใหคลิกปุม รีเซต 

 
 
 
 
 
 
 
 

2.8 
2.10 

2.9 

2.11. กรณีตองการ Logout ไปกด back กลับไปยังหนาขอมูลเบื้องตน (Basic Information) จากนั้นคลิก 
view profile จะเขาสูหนาแรกของระบบขอมูลบุคลากร  

2.12. จากนั้น คลิก “เคร่ืองหมายกากบาท” ทานจะสามารถออกจากระบบได 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.11 

2.12 
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